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Kypc mo MICROSOFT WORD 2007/2010 — auBo 1

HuBo: 0cHOBHO HMBO — HAYMHAEIIN; CPEIHO HHUBO
YYacTHHIN B Kypca: IOTPeOuTe IH, paboTeI CaMOCTOSITEIHO C OIIePaIlOHHA
cucrema Microsoft Windows

Ilex na xkypca: Hupo 1: 3amosHaBase Ha IOTPEOUTEIUTE C OCHOBHUTE 00EKTH 1
pyurmmu za Microsoft Word, HacTpoiika Ha pabOTHOTO I10JIe, OCHOBUTE Ha
TexkcTo00paboTKaTa, (hopMaTUpaHe HA TEKCT, HACTPOMKHY Ha ab3all, ch3JgaBaHe Ha
IIPOCTH ¥ CJIOKHHU CITMCHITU Ch3aBaHe U padora ¢ Tabumu, rpapuKy u
M300paskeHus, TuarpaMu, ch3JaBate Ha aHUMUPAHU TEKCTOBe U quarpamu. Padora c
nuarpamu, opMaTHpaHe Ha HACTPOMKNTE HA JIMCTA U M3rJIeda Ha JIMCTA 1
CTPAHHUIIATA, HACTPOMKHU Ha IIevar.

Mertox Ha IIpoBeskIAHe HA 00YYEHUEeTO: JIEKIIUH + YIIPAKHEeHMI

*KypcbT e basupan HA MeToauTe HAa MHTEPAKTUBHO IIPeIogaBaHe, B KOeTO
KYPCHCTHTE II0JIy4aBaT TEOPETUYHH 3HAHUSA B CHOTBETHATA II000J1aCT U
HETIOCPEJICTBEHO CJIe]T TOBA, 110 IT0OCTaBeHa OT MHCTPYKTOpA IiejieBa 3ajava,
IIPEeMUHABAT IIPAKTUYECKO YIIPAKHEHHe 3a OBJIAaIIBAHETO HAa KOHKPETHUTE YMEHUS
3a pabora c mIporpamara

MICROSOFT WORD 2007/2010 — auso 1

Tema 1 3amosnasane c pyuriuuTe u craprupane Ha WORD. Breesxgate Ha
TEKCT U ChXpaHsaBaHe Ha Qaiiia. YupaskHeHHe 10 3a1ava.

Tema 2 Texcrooopaborra. DopMaTupaHe Ha TEKCT, HACTPOUKHK Ha ab3ail.
VupasxkHeHHe o 3agava.

Tema 3 Cb3gaBaHe Ha IPOCTU U CIOKHU CIIMCHIN. KomupaHe u mpemecTBaHe Ha
TEeKCT. YIIpaskHeHue 110 3a1a4A.

Tema 4 Pabora c usobpaskenus. Ilosuiimonupane Ha TEKCT U U300paKeHUs B
smucra. Hacrpoiiku Ha n3obpaskeHusaTa. YIpaskHeHMe 110 3a1a44.

Tema 5 C(bsmaBaHe Ha aHUMUPAHU TEKCTOBe W guarpamu. Padora ¢ muarpamu.
Hacroiiku Ha pasmosioskeHre Ha JUarpaMy U TEKCT. Y IIpaskHeHUe 110
3ajava.

Tema 6 ®opmarupase HA HACTPOUKHUTE HA JIMCTA U HU3TJIea HA JIUCTA.
VupasxkaeHne Mo 3agadva.

Tema 7 Cb3gaBaHe Ha TAOJIHUINM, HACTPOUKHN U pabora ¢ Tadauru. OcodbeHoCTH.
VpaskHeHwne 110 3a1a4a.

Tema 8 Hacrpoitku Ha aucra. [Ipuatupane Ha qokymenT. OcobeHoCTH.
Yaopaskuenune mo 3agaya.
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